
Cadastro de Imóvel
Orientações gerais de cadastramento



Fases do Cadastro
TÓPICOS

Revisão da ficha de Descrição

Adição de Documentos

Cadastramento

Envio de email p/ revisão



Revisão de descrição
Na pasta do processo sempre haverá a pasta "Cadastro", bem como o arquivo " Ficha de Cadastro e Descrição"
Nele você encontra a ficha do lote pai e filho. 



Quais débitos e qual a ordem?

Débitos Tributarios

Débitos Condominíais

Débito Exequendo

OBS de Alienação Fiduciaria



Vamos ao Cadastro



Acesse o Admin
Ao acessar o Admin, clique em "Leilões".



Após isso clique em Exibir formulario,
para exibir os detalhes do lote principal



O que preencher?

Tipo
Usar Cronometro (Sempre Sim)
Modalidade (Sempre Online em caso de
mudança seremos informados)
Titulo e Subtítulo
1º Data e 2º Data ou praça Unica
(informação sempre vai constar no
edital).
Edital, Destaque (Foto) e Logotipo
Percentual de desconto, Desconto e

Quantidade de parcelas máxima para
proposta e Porcentagem para entrada.
Regras (habilitação)

Condição de pagamento.

Lote Pai



O que preencher?

Tipo (Extrajudicial, Alienação Particular ou Judicial/Hasta Publica)

Usar Cronometro (Sempre Sim)

Modalidade (Sempre Online em caso de mudança seremos

informados)

Titulo e Subtítulo ( No word de descrição)

1º Data e 2º Data ou praça Unica (informação sempre vai constar

no edital).

Edital, Destaque (Foto) e Logotipo

Percentual de desconto, Desconto e Condição de pagamento

Quantidade de parcelas máxima para proposta e Porcentagem

para entrada.

Regras (habilitação)



Após cadastrar o lote principal, localize o lote e clique no icone indicado.



Após isso, cliquei novamente em "Exibir Formulario" e
prossiga com o preenchimento das demais informações.

O que preencher?

Categoria, Sub-Categoria, Estado e Cidade
Bairro, Endereço e Número
Titulo e Subtítulo
Avaliação e Min. de venda(Lance Minímo)
Lance de 1ª Data e 2ª Data
Incremento
Nº do Processo
URL do processo
Vara Cível e Juíz
Comissão do leiloeiro
Fotos e Descrição

Lote Filho



O que preencher?
Categoria, Sub-Categoria, Estado e Cidade
Bairro, Endereço e Número
Titulo e Subtítulo
Avaliação e Min. de venda(Lance Minímo)
Lance de 1ª Data e 2ª Data
Incremento
Nº do Processo
URL do processo
Vara Cível e Juíz
Comissão do leiloeiro
Fotos e Descrição





ORDEM DAS FOTOS

Fachada
Áereo 3D
Áereo 
Dormitório
Banheiro
Sala de Estar 
Sala de Jantar 
Cozinha
Demais 

As fotos sempre devem seguir a ordem abaixo:

Em caso de apartamento, as fotos das

áreas comuns do condominio sempre

vão por último. 



Documentos



Quais são os documentos?
IMÓVEIS IMÓVEIS RURAIS VEÍCULOS OBJETOS

Certidão de Matricula Certidão de Matricula Secretaria da fazenda Auto de Penhora

Débitos Tributários Certificado de Cadastro do 
Imóvel Rural (CCIR)

Consulta do DETRAN Manual de Participação

Laudo de Avaliação
Relatório comparativo

Laudo de Avaliação
Relatório comparativo

Auto de Penhora Débito Exequendo

Dívida Ativa Número do Imóvel na Receita 
Federal (NIRF)

RENAJUD

Débito Exequendo
Cadastro de Imóveis 

Rurais (CAFIR)

RENAINF

Certidão de Zoneamento
Certidão de Zoneamento

Manual de Participação

Débitos Condominiais Débitos

Manual de Participação



Manual de Participação





Onde adiciona-los?






Parabéns
CADASTRO REALIZADO NO SITE


